MSCH COPENHAGEN
SOGER ADMINISTRATIV SALES
COORDINATOR, VEJLE

Vi sgger ny kollega i form af en Administrative Sales
Coordinator til vores wholesale-afdeling pa vores
hovedkontor i Vejle. Stillingen er fuld tid, og med opstart
hurtigst muligt.

MSCH Copenhagen er i konstant udvikling, hvorfor den
rette kandidat ma veere omstillingsparat, fleksibel og have
lyst til at veere en del af en virksomhed i veekst, hvor
dagligdagen er uforudsigelig og speendende.

Du skal have erfaring fra branchen og gerne i tilsvarende
funktion. Du er god til at holde fokus og bevare overblik-
ket og har flair for salg og service.

ANSVARS- OG ARBEJDSOPGAVER

Administativ support for salgsorginasationen og
Key Accounts, herunder:

e Handtering af alle salgsordrer, herunder pricats,
templates mm.

Ordre-effektuering pa alle Key Accounts samt
forsendelse.

* Daglig kommunikation med Key Accounts samt
salgsteam.

Daglig planleegning af alle tiltag.

Fakturering og kreditering.
¢ Handtering af photosamples.
* Lgbende opdateringer.

Daglig opfelgning pa forsendelser.
e Ordre-overblik samt kommunikation.

Diverse administative opgaver.

KVALIFIKATIONER
e Administrativ steerk.
e Stor ordenssans/blik for detaljer.

* Handlekraftig og udadvendt.

¢ Tal og sammenhaengsforstaelse.

e Minimum 2 ars erfaring fra en lignende stilling
— gerne i modebranchen.

¢ Forretnings- og talforstaelse.
* @vet Excel bruger.
¢ Kendskab til Navision er en fordel men ikke et krav.

¢ Kendskab til adm. handtering af store online-kunder
er en fordel.

DIG SOM PERSON
e Du er struktureret og arbejder fokuseret og malrettet.

e Du trives med travlhed og at tingene hurtigt kan eendre
sig i en dynamisk virksomhed, hvor kunderne gar frem
for alt.

e Du er ikke for fin til at pakke pa lageret nar det kreeves
og du gar forrest nar det kommer til holdand.

* Du har en god personlighed, er serviceminded og
finder gleede i at gore det endnu bedre i morgen.

VI TILBYDER

¢ En virksomhed med en uformel omgangstone.

e En travl hverdag.

¢ Et speendende job i en virksomhed, der veekster.
* Gode og professionelle kollegaer.

¢ Gode udviklingsmuligheder.

Send din skriftlige ansggning, cv og et vellignende foto til
Sales Manager, Tuija Lorentzen pa
tul@mschcopenhagen.com. Skriv ’ADMINISTRATIV
SALES COORDINATOR FULD TID” i emnefeltet.

Stillingen gnskes besat hurtigst muligt, og der afholdes
lobende samtaler.
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